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Merkblatt zur Handhabung der Beleglisten

Die Beleglisten sind so gestaltet, dass bewilligte Positi-
onen mit abgerechneten Positionen verglichen werden
koénnen. Fir die Belegprifung ermdglichen Sie bitte durch
eine fortlaufende Nummerierung der Abrechnungsbelege
und Zahlungsnachweise die unmittelbare Zuordnung zu
den Beleglisten. Die Beleglisten sind vollstandig auszu-
fullen, da nur auf Basis von vollstandigen Informationen
ausgezahlt werden kann. Sofern Sie von der bewilligten
Planung abweichen, ist eine entsprechende Begriindung
notwendig.

Die den Beleglisten zugrunde liegenden Belege missen
die im Geschaftsverkehr tGblichen Angaben und Anlagen
enthalten, die Ausgabebelege insbesondere den Zah-
lungsempfanger, Grund und Tag der Zahlung, den
Zahlungsnachweis und bei Gegenstanden den Ver-
wendungszweck. Aullerdem missen die Belege ein
eindeutiges Zuordnungsmerkmal zu dem Projekt (zum
Beispiel Projektnummer) enthalten. In den Listen bitten
wir Sie auch die vergaberelevanten Ausgabepositionen zu
kennzeichnen und Uber den vorgegebenen Schllssel die
jeweilige Vergabeart zu benennen. Auf die zwingend zu
beachtenden Regelungen nach Nr. 3 der Nebenbestim-
mungen NBest-SF bzw. NBest-SF-Kosten wird in diesem
Zusammenhang ausdriicklich hingewiesen.

Neben der Prufung der Beleglisten innerhalb der SAB
sind diese auch Grundlage fiir weitergehende Prifungen
durch Landes- und EU-Behdrden. Sie missen auf Anfor-
derung der Europaischen Kommission innerhalb von zwei
Werktagen auf elektronischem Weg ibermittelbar sein.
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Um Sie bei der notwendigen Auflistung Ihrer Abrech-
nungsbelege und Zahlungsnachweise zu unterstitzen, er-
halten Sie die Beleglisten auferdem als EXCEL-Datei.

Fiir die sichere Ubertragung dieser Datei (iber das Inter-
net wird die SAB fur Sie auf dem Mailserver der SAB ein
passwortgeschutztes Nachrichtenkonto anlegen. Dazu
bendtigt die SAB von Ihnen die Angabe einer E-Mail-
Adresse. Uber diese E-Mail-Adresse wird die SAB Sie
Uber von der SAB auf lhrem Nachrichtenkonto bereitge-
stellte E-Mails informieren.

Damit Sie lhre Fordermittel erhalten, senden Sie der
SAB den Auszahlungsantrag und die Beleglisten
rechtsverbindlich unterschrieben in Papierform zu.
Zusatzlich stellen Sie der SAB bitte die zugehorige
EXCEL-Datei in dem lhnen zugeordneten Nachrich-
tenkonto an die im Briefkopf genannte E-Mail-Adresse
zur Verfiigung. Ein separater Schutz der EXCEL-Datei
ist wegen der gesicherten Ubertragung nicht erforder-
lich.

Durch den zyklischen Austausch der EXCEL-Datei zwi-
schen Ihnen und der SAB werden Berechnungen und
Korrekturen erleichtert und kénnen fortlaufend tber die
Vorhabenslaufzeit gefuihrt werden.
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