STAATSMINISTERIUM g Freistaat
FURUMWELT UND | == SACHSEN
LANDWIRTSCHAFT e—

Benutzerhandbuch

fur die digitale Antragstellung mithilfe der Antragssoftware Internet
Antragstellung Forderung (IAF) in der Foérderperiode 2023 - 2027

oo ® 8K



Sachsisches Staatsministerium fir Umwelt und Landwirtschaft
Wilhelm-Buck-Stralie 4

01097 Dresden

Homepage: https://www.smul-foerderung.sachsen.de

E-Mail: IAF@smul.sachsen.de

Seite 2 von 45


mailto:IAF@smul.sachsen.de

Inhaltsverzeichnis

1. Allgemeine INfOrmationeNn .........ovuiiiii i 5
1.1 T (01T T PSP P P UUPPPTRPPPIN 5
1.2 Sy 1= 11 1 L= 1 o PSP 6
1.3 Drucken/ Download der letzten DruCKVerSioN...........ooeuuviiiiiiieeeeeieiiieee e 6
1.4 SYMBOIE ... . e 6
1.5 1] {0 I T o U 7

pZ AN o1 =1 Lo [0 T o RSP 7
2.1 AnmeldebereiCh/ LOGIN ........ooovviiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e 7
2.1.1 Einrichten vON MitDENUIZEIN ......ccoiiiie e 9
2.1.1.1  Login mittels MitbenuUtZEernNUMMET .........ccooiiiiieeeee e 9
2.1.2 Berater-Mandanten-Funktionalitat ..o 9
2.1.2.1 Vergeben und Entziehen von Vollmachten............ccooo oo, 9
2.1.2.2  AnMeEldUNG AlS BEIALET ........cuuiiiiii it 11
2.1.2.3 Automatischer MandantenwecChsel............ccoviiiiiiiiiiiiiiiin e 11
2.2 ZUQANgSAALEN VEIGESSEN....cceeeieiee et 12
2.3 Y e |V = o T PP 12
2.3.1 Stammdaten 6ffnen, anpassen und einreichen ............cccccoeoi i, 12
2.3.2 Kachel-Auswahl fur das Anlegen eines neuen Forderantrages .............ccoeeeennn. 14
2.3.3  Ubersicht ,MeiNe ANrAGE".........cooieiie et cee et ee et e eaee et ae e eaeeeeveeeneas 15
2.3.3.1 ANtragSUBEISICNL ... . 15
2.3.3.2 Einsehen von Antragen durch die Behorde ...........cccocoeeiiiiiiiiiiiie e, 18

3. FOrderantrag @nl@QgeN..... ... .. i ueeiiiiiieiiiiiieieeeeieeeee et nnnnee 19
3.1 Beschreibung des Vorhabens ... 19
3.2 Stammdaten des ANragstellers ... 20
3.3 P g Ey o (=Ted ] o F= 1 (g =Y SRR PPPPRR 21
3.4 Angabe zum VOrsteUEIabZUQG..........ccuvviiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeee e 21
3.5 Teilvorhaben ... 22
3.6 Gegenstand der FOrdeIUNG .......ccoooooiieeeeee e 22
3.7 Ort des VOrNabeNS ... ..o 23
3.8 (013 (=T 0] o] = o PP PP PPPPPPPPPPPP 25
3.9 B4 U1 T [ T PSPPI 26
310 FINANZIEIUNGSPIAN e 27
1 700 It R [T [1= (0 = o PR 29
312 WEIEIE ANGADEN ... 29
G700 G T 2N o1 F= To =T o 4 B [ g o T (0 [=T = o1 = Vo PP 30
3.14 V=1 Lo [ T T = o 30

Seite 3 von 45



N o g A

8.

Einreichen eines FOrderantrages ........couuuuieiiiieiiiieiiiee et e et e e e e eeanees 32

Antragsanderung vor BeWilligung ... 33

Loschen/Zuriickziehen eines FOrderantrages......ccccceeeeeeeeiieiiiiiiiieeeeeeeeeeiiiees e e eeeeeanens 34

AUSZANIUNGSANTIAYG ...ceiiiiiiiiiieie e 35
7.1 Anlegen eines AUSZahluNgSaNtrageS .......ccovviieiiiiiiiii e e e e e e e eanees 35
7.1.1  ADreChNUNQGSETASSUNG ... 35
7.1.1.1  ReChNUNGSEASSUNQ .......coovuiiiiii it e e e e e e e e 36
7.1.1.1.1  Zahlungsnachweis erfassen/bearbeiten ..., 38
7.1.1.2  Vereinfachte ADIECNNUNG ..........iiiiiie e 39
7.1.2  TellprojektanSiCht ... ..o 40
7.1.3  KOStENGrUPPENANSICHL ... 41
7.1.4 BankverbiNAUNQ ..........ooiii it e e e e e e e e e e e e e n 42
7.1.5 Anlagen zum AUSZahIUNGSANTIAG......ccooi e 42
7.2 Einreichen des AuszahlungSantrages ..........cceeiiieeiiiieiiiiiii e 42

FENIErMEIAUNGEN ..o 43
8.1 LKeine Rechte VOrnanden . ..........ueeiiiiii e 43
8.2 Anmeldung nicht méglich/ PIN-Anderung erforderlich ............cccocevveeeeicieecinecneenee. 45

Seite 4 von 45



1. Allgemeine Informationen

Die Antragssoftware ,Internetantragstellung Forderung“ steht permanent zur Verfigung.
Aufgrund von Wartungsarbeiten kann es jedoch zu kurzzeitigen Einschrankungen kommen.
Geplante Wartungsfenster werden als Hinweis auf der IAF-Login-Seite verdffentlicht.
Unabhéngig davon kann es auch zu ungeplanten Wartungsarbeiten an der Webseite kommen.

Willkommen bei
Direktzahlungen und
Férderung

-1 5 )
- (7]

WARTUNGSARBEITEN - Am 17.09.2026 und

18.09.2026 steht die Internetantragstellung

Forderung (IAF) nicht zur Verfiigung.

Bei technischen Problemen/Fragen steht werktags (Montag bis Freitag) eine Hotline tber die
E-Mail-Adresse IAF@smul.sachsen.de zur Verfigung. Bitte beschreiben Sie Ilhr
Anliegen/Problem unter Angabe Ihres Namens, |hrer Adresse und der zugehdrigen BNR 10
und BNR 15 mdglichst genau. Das Mitsenden von Screenshots kann zu einer effizienten
Fehlereingrenzung und —behebung beitragen. Nach Eingang lhrer E-Mail erhalten Sie eine
Eingangsbestatigung. Ihr Anliegen wird zeitnah bearbeitet.

Sollte ihr Anliegen rein fachlicher Natur sein, kontaktieren Sie bitte lhre jeweils zustandige
Antrags- und Bewilligungsstelle. Die Kontaktdaten finden Sie unter folgenden Links:

Forderrichtlinie Kontaktdaten (Link)

FRL WuF/2023 ¢ Kontaktdaten des SBS

FRL NE/2023 ¢ Kontaktdaten der FBZ

FRL LIE/2023 ¢ Kontaktdaten LfULG, Referat 31

FRL LEADER/2023 | ¢ Kontaktdaten der Landratsamter, LAG und deren RM

FRL WIN/2023 ¢ Kontaktdaten des LfTULG, Abteilung 3

1.1 Browser

Fur die Anwendung der Antragssoftware Internetantragstellung Forderung (IAF) kdnnen die
Browser Mozilla Firefox, Google Chrome und Microsoft Edge verwendet werden.
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https://www.lfulg.sachsen.de/abteilung-3-forderung-agrarrecht-7488.html?_cp=%7B%22accordion-content-13479%22%3A%7B%220%22%3Atrue%2C%222%22%3Atrue%7D%2C%22previousOpen%22%3A%7B%22group%22%3A%22accordion-content-13479%22%2C%22idx%22%3A0%7D%7D

1.2 Speichern

Das Speichern der Daten erfolgt automatisiert mit jedem Seitenwechsel im jeweiligen
Antragsformular.

Nach erfolgreichem Speichern (automatisiert oder manuell) ist das Speichersymbol nicht mehr
aktiv (ausgegraut). Ist das Symbol aktiv, heil3t das, dass hinsichtlich der letzten Dateneingaben
keine Sicherung der Daten erfolgt ist. M6chten Sie vor dem Verlassen der Seite die Daten
speichern, so mussen Sie den Speicherbutton betéatigen. Unterhalb des Antragstitels kénnen
Sie aul3erdem sehen, wann die letzte Speicherung erfolgt ist.

Internetantragstellung Forderung (IAF)

#  Maine Amrdge © WE A1 - Finales Test
I NE A1 - Finaler Test / Férderantrag

1.3 Drucken/ Download der letzten Druckversion

Uber die drei Punkte am rechten Bildschirmrand gelangt man zu den Aktionen ,Antrag
drucken® und ,Letzte eingereichte Druckversion herunterladen®. Das Ausfiihren dieser
Aktionen fuhrt dazu, dass die aktuelle Version des Antrags als pdf-Datei generiert wird und
somit lokal gespeichert, aber auch gedruckt werden kann. Es ist dartiber hinaus moglich, die
letzte eingereichte Version des Antrages herunterzuladen.

20260506 - Testfall AZA je Teilprojekt - van23070302-3n
(99202B8009301ENE)

[® 20260506 - Testfall AZA je Teilprojekt - van23070302-sn / Forderantrag = Nachrient s I

Entschieden am 06.05.2026  * z

#  Projektférderung » Meine Antrige

& Antrag drucken

« B Formuiare

Beschreibung des Vorhabens [B Letzte eingereichte Druckversion herunterladen

1Beschieibung des Vorhatens
2 Stammdaten des AS i Beschreibu
Feldern oder unter dem nachiolgenden Link
Informationen zu dem Formularteil Beschraibung des Vorhabens finden Sie im IAF-Benutzerhandbuch
3 Ansprechpartner

1.4 Symbole

Syulelell Erlauterung

a Speichern

Bearbeitung beginnen

(J

Bearbeitung beenden

%,

Einreichen

Ruckkehr zur personlichen IAF-Startseite

> B

Antrag drucken

n ]|
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B Loschen

o Pflichtfeld; Hinweis auf nicht erfiillte Plausibilitaten

® Schieberegler fur das An- und Abwéahlen optionaler Angaben
o) Informationsfeld mit Hinweisen fur den Benutzer

* Hinweis auf ein auszufillendes Pflichtfeld

Weitere Optionen stehen zur Verfligung

A1 Es liegen Meldungen zum Projekt vor.
o Info-icon mit hinterlegten Informationen

1.5 Info-icons

An zahlreichen Feldern im Antragsprozess finden sich Icons mit Erklarungen und Hinweisen
zum entsprechenden Feld. Durch einen Klick auf das Icon wird die hinterlegte Information
angezeigt. In jedem Formularteil ist es dartber hinaus Uber einen Link mdglich, zu der
entsprechenden Stelle im IAF-Benutzerhandbuch zu navigieren, um weitere Informationen zu
erhalten.

I- B Formulare
Abrechnungserfassung
1 Stammdaten des AS

2 Abrechnungserfassung Informationen zum Formularteil Abrechnungserfassung finden Sie im IAF-Benutzerhandbuch

3 Kostengruppenansicht Letzter Mittelab

4 Bankverbindung Im Projektverlauf sir

2. Anmeldung
2.1  Anmeldebereich/ Login
Die Antragstellung erfolgt digital Uber die Plattform IAF.

Fir die Anmeldung werden 2 Registriernummern (BNR10 und BNR15) sowie eine PIN bendétigt
(siehe auch Hinweisblatt zur Onlineantragstellung).

Falls noch nicht vorhanden, sind die Antrage fir BNR10 und BNR15 beim 0rtlich zustandigen
Forder- und Fachbildungszentrum des Landesamtes fiir Umwelt, Landwirtschaft und Geologie
unter Verwendung des Formulars zur Zuteilung einer Registernummer zu beantragen. Den
Antrag kénnen Sie auch bei lhrer zustandigen Bewilligungsbehorde einreichen. Uber die
Vergabe der BNR10 informiert Sie das LfULG. Die BNR15 und die dazugehdrige PIN erhalten
Sie vom S&chsischen Landeskontrollverband (Kontaktdaten siehe Ziffer 2.2). Sie werden mit
zwei gesonderten Schreiben an Sie Ubermittelt.
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Hinweis: Bei der vom LKV zugesandten PIN handelt es sich um eine ,Transport-PIN“, welche
zur erstmaligen Anmeldung bei der HIT unter https://www1.hi-tier.de/HitCom/login.asp
berechtigt. Nach Anmeldung muss die PIN (glltig 28 Tage ab Vergabedatum) Uber die
Schaltflache ,PIN andern® einmalig geandert werden. Auf diesem Weg wird sichergestellt,
dass nur noch Sie Kenntnis tber lhre PIN haben.

Nach erfolgreicher Anderung der PIN gelangen Sie Uber den Link
https://www.diana.sachsen.de/iap/ zum Anmeldebereich von IAF.

Internetantragstellung Férderung

Willkommen bei
Internetantragstellung

Forderung
Melden Sie sich an, um Fordermitiel online zu verwalten
2} BNR-ZD und PIN (ZID} o
& Mit Internetantragsteliung Férderung 0

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei Fragen rund um die Antragstellung mittels IAF wird auf das IAF-Benutzerhandbuch
verwiesen. Weitere wichtige Dokumente und Formulare zur Antragstellung finden Sie im
Edrderportal.

Bel technischen Problemen im IAF wenden Sie sich bitte an laf@smekul.sachsen.de.

Solite ihr Anliegen rein fachlicher Natur sein, kontaktieren Sie bitte Ihre jeweils zusténdige
Antrags- und Bewilligy (siehe Ziffer 1 des IAF-Handbuches)

Wabhlen Sie den Login mittels BNR-ZD und PIN (ZID) aus. Melden Sie sich im nachfolgenden
Fenster anschlie3end durch Eingabe Ihrer BNR 15 und geanderter PIN an.

B ) -
E Zentraler Anmeldedienst p -

=

Der Dienst "profil SN Test" mochte Sie bei der HI-Tier-Datenbank authentifizieren, d.h. Sie als Anwender des Dienstes mit den
Anmeldeinformationen des Hi-Tier identifizieren

Durch die nachstehende Anmeldung erlauben Sie dem Dienst,

« sich zu identifizieren
« lhre zugeteilten Betriebstypen zu iibermitteln
« und in Inrem Namen Daten&nderungen und -abfragen vorzunehmen

Ihre PIN (Passwort) wird dabei nicht an den Dienst Ubermittelt.

Wenn Sie im Auftrag von Mandanten als Auftragsdienstleister arbeiten, miissen Sie hier Ihre eigenen Anmeldedaten
angeben und nicht die des Mandanten.

Betrieb
(ggf. .../Mitbenutzer)

+ optionale Angaben

PIN (Passwort) PIN ‘@ Q

PIN vergessen?

| Anmelden | | Abbrechen |

Durch Auswahl der Schaltflache ,Anmelden” gelangen Sie zu lhrer persdnlichen |AF-Startseite
(siehe Ziffer 3).
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2.1.1 Einrichten von Mitbenutzern

Mitbenutzer sind berechtigt, Uber zugewiesene Mitbenutzernummern innerhalb derselben
BNR15 gemeinsam/im Namen des Anderen Eingaben zu tatigen, Antrage zu stellen und zu
bearbeiten (bspw. Vorstande innerhalb eines Vereins; Teilung der BNR15 in der Gemeinde
zwischen Burgermeister und fachlich fir den Forderantrag zustdndigen Sachbearbeitern,
sonstige Verwaltungsstellen).

Antragsteller besitzen in der Regel nur eine Betriebsnummer und keine
Mitbenutzerkennungen. Die Vergabe von Mitbenutzernummern erfolgt nur auf Antrag des
BNR15-Inhabers an den LKV unter Verwendung des entsprechenden Antragsformulars und
ist (entgegen der Angabe im Antragsformular), nicht kostenpflichtig.

2.1.1.1 Login mittels Mitbenutzernummer

Der Login als Mitbenutzer erfolgt Uber ebenfalls Uber https://www.diana.sachsen.de/iap/.
Durch Betatigung der Schaltflache ,,+ optionale Angaben“ 6ffnet sich ein weiteres Login-
Fenster. An dieser Stelle kénnen sich Mitbenutzer Uber ihre Mitbenutzernummer und dem
zugehorigem Einmalpasswort (TOTP) in IAF einloggen, sofern Sie zuvor flr die Mitbenutzung
der entsprechenden BNR15 registriert worden sind.

= optionale Angaben

Mitbenutzer 9

Einmal-Passwort (TOTP) Q

2.1.2 Berater-Mandanten-Funktionalitat

IAF bietet dem Antragsteller die Méglichkeit, sich fiir die Antragstellung technisch mit einem
Berater zu verbinden.

Ein Berater ist ein Nutzer, der von anderen Nutzern (Mandanten) berechtigt/bevollmachtigt
wurde, in ihrem Namen Forderantrage zu erstellen, zu bearbeiten und einzureichen bzw. dabei
Unterstitzung zu leisten. Im Gegensatz zum Mitbenutzer hat der Berater eine eigene BNR15
und kann fur mehrere Antragsteller tatig werden.

2.1.2.1 Vergeben und Entziehen von Vollmachten

Um die Verbindung zu einem Berater herzustellen, ist zun&chst die Vergabe einer Vollmacht
durch den Antragsteller notwendig.

Bitte loggen Sie sich hierflr bei der HIT-ZID (https://www1.hi-tier.de/HitCom/login.asp) mittels
Ihrer BNR15 (hier: 12-stellig; ohne Prafix ,276“) und ZID-PIN ein.
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R — o— HELP?

Benutzeranmeldung

Betrieb: | ] 2 (Betriebsnummer, ggf / Mitbenutzer)
PIN (Passwort) : 7 (personliches Passwort, PIN vergessen - PIN-Anforderung)

autom. abmelden nach inuten 2 (i.d.R. 20 Minuten, bei langeren Zeiten Nachteil beachten)

| Anmelden | | Abmelden |

Bitte beachten Sie

° Bei Problemen mit der Anmeldung lesen Sie bitte hier "Was ist zu fun wenn. ."!
Bei Problemen mit der Anzeige, leeren Seiten, komischen Zeichen am Schirm lesen Sie bitte hier "Virenschutzprogramme_.."|
o Allgemeine Einstellungen, kdnnen hier unter "Benutzer- und Programm-Profil" (Anmeldung erforderlich) vorgenommen werden

Neuigkeiten im Programm, Stand 15. November 2024

o 26.01.2023 - Informationen zu "TAM 2023": Allgemein unter Info TAM, fiir Tierarzte Anleitungs-Video, CSV-Muster unter Hilfe/Massenmeldung
° 05.01.2023 - Zusatzliche Hinweise und Plausibilitatsprifungen zur Abgrenzung "Tierarzneimittel/Antibiotika-Datenbank (TAM)" Halbjahr 2022/I gegen 2023/
° 11.03.2021 - Anleitung zu "Mail-Adresse hinterlegen und PIN vergessen" finden Sie hier als PDF - Bestatigter Kommunikationskanal und hier als Anleitungs-Video

Seit 1.April 2019 gibt es HIT 3.0, eine neue Version des HIT-Meldeprogramms, hier unter www. hi-tier de/HitCom3
° Informationen zu "héufig_gestellte Fragen” verfugbar. Nach Anmeldung im Programm gibt es auch eine Volltextsuche
Hinweise zu den Neuerungen in fruheren Versionen finden sie unter Programm-Historie

Zum Anfang der Seite Erstellt am: 31.01.2025 10:55:21 (Webserverzeit)
© 1999-2024 Bay. SIMELF Seite zuletzt bearbeitet: 11-Nov-2024 10:11h,
verantwortlich fiir die Durchfiihrung sind die » Stellen der Lander ieteri ion: Impressum - D: hutz - Barrierefreiheit

Wahlen Sie im Abschnitt ,Allgemeine Funktionen® die Schaltflache ,weitere Abfragen und
Funktionen® und anschlieRend ,Selbstverwaltung von Vollmachten, ...“ aus.

Allgemeine Funktionen

@ Abmeiden vom System, mit Statistik @ Anmelden eines anderen Benutzers

@ PN/ Passwort andern @ Benuizer und Pro gramm-Profil bearbeiten

° Zweilen Fakior einnchten / verwallen

P @ sestangter i Eintragen einer for Benachrichtigungen und zur PIN-Anforderung
N aktuelle ihrer o

hier zum Download Handbuch (PDF)_&

@ schivsselisten und Plausilisten anzeigen ¢ A LB EELY
@ Anzeige von Betriebsdaten oder Erweiterte Ubersicht

@ Einverstandnise klarung zum HIT-Register, zugehorige Meldungsibersicht o Adressen von Verwaltungsstelien
@ weitere Abfragen und Funktionen

'Weitere Abfragen und Funktionen
0 Meldeprotokoll von Heute

° Massenmeldungen per Datei

° Freiwillige Datenfreigabe ° Massenabfragen per Datei

° Selbstverwaltung von Vollmachten, u.a. far Hoftierarzt ais volimachtgeber ° Anzeige der zuletzt ausgefuhrten internen Befehle (HITP) (fr )

° Kollektionen von Betrieb| Verwaltung von Volimachten, Betrisb-Zuordnungen, Selbstverwaltung, Erfassen, Aindern, Stronieren van Hoftierarztvollmachten, HIT-Lesevollmachten,
HIT- )
@ Volmachisvordrucke un =

An dieser Stelle ist nun die BNR15 des gewiinschten Beraters einzutragen. Bitte wahlen Sie
unter ,Art der Vollmacht® die Nummer ,,58 — AEI Vollmacht fiir elektronische Antragstellung
ELER investiv (P) / Vollmachtgeber* aus.

HE Abmelden Menii Seite weiteres

Selbst-Verwaltung von Vollmachten, hier zur icht / spez. Liste Hoftierarzt
Nummer Vollmachtgeber : 14 472 000 0200 (12-stellig numerisch)
Nummer Bevollméchtigter: [ | = (12-stellig numerisch)
Art der Vollmacht : (58 - AEI Volimacht fir elektronische Antragstellung ELER investiv (P} / Vollmachtgeber © v] (bitte auswahlen)
Beginn (giiltig von) : | | =9 (TTMM.JJJJ oder leer fur "ab heute")
Ende (giiltig bis) : | | 2 (TTMM.JJJJ oder leer fur offen, d.h. "bis auf Widerruf")

| Suchen | | Einfigen | | Andern | | Stornieren | | Maske leeren | | Alle anzeigen | | Ausdruck/PDF |

Die Vollmacht kann in ihrer Giiltigkeit eingeschrankt werden. Fillen Sie dafur bitte die Felder
,Beginn“ und ,Ende” aus.

Mit Klick auf die Schaltflache ,Andern“ ist die Vollimacht rechtswirksam vergeben.
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2.1.2.2 Anmeldung als Berater

Wollen Sie in lhrer Funktion als Berater agieren, melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten
(BNR15 und PIN) im IAF an. Es wird nun die Auswahl an Mandanten angezeigt, die fur den
Berater eine Vollmacht in der HIT-ZID hinterlegt haben. Je Eintrag wird der Name (Zuname,
Vorname) sowie die BNR15 des Mandanten angezeigt. Uber die Suchleiste und die
Sortierungsfunktion kann nach dem gewiinschten Mandanten gesucht werden.

Mandant auswahlen

\ Name, BNR-ZD ... Q\ Sortiert: BNR-ZD v ‘-=‘

LfULG-Test-Betrieb 130 LfULG-Test-Betrieb 132
@ Ausgewshit @

@™ 144720000230 144720000232

@  LfULG-Test-Betrieb 133 @  LTULG-Test-Betricb 134
@ 144720000233 o 144720000234

@  LfULG-TestBetrieb 135 @  LfULG-Test-Betrieb 136
A 144720000235 . 144720000236

Wabhlen Sie danach den Mandanten, fur den Sie tatig werden wollen, durch einen Klick auf den
Eintrag des Mandanten aus. Dieser wird dann durch einen Rahmen und die Kennung
»LAusgewahlt® hervorgehoben. Dadurch gelangen Sie direkt auf die Startseite zur
Antragstellung. Auch am oberen rechten Bildschirmrand kénnen Sie sehen, welcher Mandant
aktuell ausgewahlt ist.

0 e Mandant
e | f|)| G-Test-Baetrieb 132

Durch die Auswahl eines Mandanten werden alle Funktionen und Daten des IAF auf den
gewahlten Antragsteller eingestellt. Als Berater kbnnen Sie nun ausschlieflich fur diesen
Antragsteller Férderantrédge anlegen und ansehen, anlegen, bearbeiten und einreichen sowie
Stammdaten ansehen und ggf. bearbeiten.

2.1.2.3 Automatischer Mandantenwechsel

Wird der Antrag innerhalb der Anwendung gewechselt (Meine Antrdge), erscheint ein
Informationsdialog mit einem Hinweis, welcher Mandant ausgewahlt wurde.

Mandantenwechsel

Sie sind zum Mandanten 144720000232 gewechselt.

e | D
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2.2 Zugangsdaten vergessen

Sollten Sie lhre Betriebsnummer vergessen/verlegt haben, wenden Sie sich bitte an lhre
zustandige Bewilligungsstelle.

Fur den Fall, dass Sie lhre PIN vergessen haben oder diese abgelaufen ist, besteht die
Moglichkeit der kostenpflichtigen Vergabe einer neuen PIN Uber den Séchsischen
Landeskontrollverband e. V. (LKV):

Land Zustiandige Stelle e-Mail / Internet Telefon / Fax

Sachsen | Sachsischer Landeskontrollverband (LKY) | Mail hit-zid@rizu.de | Tel 037206/87-0
www lkvsachsen.de | Fax 037206/87230

Hinweis: Eine Abfrage der vergessenen Erst-PIN ist grundsatzlich weder beim LKV, noch bei
der HIT mdglich.

2.3 |AF -Menu

Projektforderung
°
-
iegen
o
S &
A
7 e
e Antrige
- ®©
-
-
s
Kofinan: t d
Europaischen U

Nach erfolgreichem Login gelangen Sie in das IAF-Hauptmenu. Hier haben Sie die
Mdglichkeit, zu Ihren Stammdaten und bisher angelegten Antragen zu navigieren, Anderungen
vorzunehmen oder direkt einen neuen Forderantrag anzulegen.

2.3.1 Stammdaten 6ffnen, anpassen und einreichen
Uber die Schaltflache ,Stammdaten 6ffnen“ haben Sie unabhangig von der Bearbeitung eines

Forderantrages die Moglichkeit, Ihre registrierten Stammdaten einzusehen. Auch wahrend des
Antragsprozesses ist die Anpassung der Stammdaten im Formularteil ,Stammdaten® mdglich.
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2 Meine Stammdaten r—

Ubersicht aktuelle Stammdaten

H

Durch Auswahl der Schaltflache ,Stammdaten aktualisieren“ kénnen die Stammdaten Uber
DIANAweb geandert werden. Der Login erfolgt mittels BNR10, BNR15 und ZID-PIN.

[=Ne]
ig

Melden Sia sich hier an, um Ihre Antragsdaten zu erfassen

Hinwels:

[ErTe—— o
zoem

Achiens! D Aarmekung shlgtim Syste Test

Anmelden

Wahlen Sie anschlieftend die Kachel ,Meine Stammdaten® aus.

Verfahrensauswahl

Sammelantrag trag o Meine
2023 2024 e (TnA) ALK Stammdaten

A

Ihr Antrag wird vorbereitet...

Ml 'hre Dokumente werden vom Server geladen

M Prafung des Antrags

Im Meni kénnen Sie dann u.a. ihre Stammdatenanderungen mitteilen.
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DIANAweb Test
Meine Stammdater

(o)

HERBERT

Anderung und Ergénzung von Stammdaten

Bitte laden Sie zunéichst die aktuell bei der Stelle Daten (ber den Button "BISHERIGE STAMMDATEN LADEN"
Andemfalls wird auf den letzten Stand der gespeicherten Formulardaten zuriickgegriffen (sofern vorhanden)

Bitte tragen Sie die und in die «ein bzw. wahlen Sie aus.
Die Daten missen (ber den Button {inder

BISHERIGE STAMMDATEN
LADEN

Bitte tragen Sie die Anderungen und Erganzungen in die entsprechenden
Erfassungsfelder ein. Die Daten mussen anschlieend Uber die Schritte im Button
»Einreichen”“ abgesendet werden. Erst dann werden Sie fur DianaWeb und IAF
Ubernommen.

Hinweis: Bei Problemen mit dem Link im Stammdatenblatt kénnen die Stammdaten alternativ
auch per Direktaufruf Uber https://www.diana.sachsen.de/webClient SN _AZA P/#login
geadndert werden.

2.3.2 Kachel-Auswahl fiir das Anlegen eines neuen Férderantrages

Hinter den auf der MenUseite dargestellten Kacheln verbergen sich die Férderbereiche zu den
jeweiligen Forderrichtlinien des Freistaates Sachsen.

Forderantrag anlegen

&

Landliche Landwirtschaft,
Entwicklung Gartenbau

b
&  d e
Wissen, Innovationen,
Zusammenarbeit

LEADER

Natur Forst

Sonstige
Férderprogramme

Die jeweilige Kachel ist aktiv, sofern ein entsprechendes Foérderprogramm zur Verfligung steht.
Ist die Kachel ausgegraut, ist (noch) kein Forderprogramm hinterlegt bzw. freigeschalten.

Kategorie Richtlinie / Forderbereich

LEADER e Forderrichtlinie LEADER — RL LEADER/2023

Landliche Entwicklung * Noch nicht belegt

e Forderrichtlinie Landwirtschaft, Investition,

Landwirtschaft, Gartenbau : 3 i
Existenzgriindung — RL LIE/2023 — Teil C .
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https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_AZA_P/#login

Natur e Forderrichtlinie Natirliches Erbe — RL NE/2023

Forst e Forderrichtlinie Wald und Forstwirtschaft — RL WuF/2023

e Forderrichtlinie Wissensaustausch, Innovationen und

Wissen, Innovationen,
Netzwerke — RL WIN/2023

Zusammenarbeit

Sonstige ¢ Noch nicht belegt
Forderprogramme

2.3.3 Ubersicht ,,Meine Antrige*

Im Abschnitt ,Meine Antrage“ sind die drei von lhnen zuletzt gedffneten Antrage aufgelistet.

Meine Antrage

i 003

Antragsiibersicht

2.3.3.1 Antragstbersicht

Durch Auswahl der Schaltflache ,Antragsiibersicht 6ffnet sich die Ubersicht ,Meine Antrage®,
in welcher alle bisher angelegten Férderantrage mit ihrem jeweils individuellen Status sowie
bewilligten und ausgezahlten Summen aufgelistet sind. Uber das Warnsymbol wird angezeigt,
zu welchem Projekt Meldungen vorliegen.
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Meldung 1 von 1

13.03.2026 Entscheidung dber Antrag

In Ihrem Projekt mit dem Aktenzci-::.her-gcn fir einen Forderantrag

neue Entscheidungen vor.

Vorhaben dffnen Als gelesen markieren SchlieRen

Oberhalb der Liste kdnnen die Forderantrage nach dem Status des Zustands gefiltert und
sortiert werden. Folgende Auswahimdglichkeiten stehen zur Verfligung:

Status Erlauterung

Aktiv Der Antrag wurde bei der Verwaltung eingereicht und besitzt ein
Aktenzeichen.

Angelegt Der Antrag wurde in IAF angelegt und kann weiterhin bearbeitet
werden. Er wurde noch nicht bei der Bewilligungsbehdrde
eingereicht und ist in der Verwaltung bisher nicht registriert.

Zurickgezogen Der Antrag wurde zuriickgezogen. Diese Aktion kann nicht
nachtréglich riickgangig gemacht werden.

Durch die Auswahl eines Listeneintrags werden die wichtigsten Informationen, die ein
Vorhaben betreffen, in der Vorhabenansicht zusammengefasst dargestellt:

Internetantragstellung Forderung (IAF) B
A Meine Antrige
B8 EHP_001
E € B . " .

Uber die Schaltflache ,Offnen® wird das ausgewahlte Vorhaben gedffnet und kann bearbeitet
werden. Die Bearbeitung ist hur mdglich, solange der Antrag nicht eingereicht ist und muss
zunachst durch Klick auf ,Bearbeiten” aktiviert werden.
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ing Férderung IAF)

" 01
m EHP_001/ Forderantrag PO

Férderantrag €70.000,00 €70.000,00

- Entschieden 3 btfnen
vom 26.01.2026 Beantragt Bewilligt

Auszahlungsantrag In Priifung [ 6ffnen
vom 26.01.2026 ) -

Auazehlungsanirag In Prifung @ otrmen
vom 20.08.2026 : -

& Antrag drucken
Auszahlungsantrag

Neu angelegt [3 Bffnen
vom 04.09.2026

Letzte eingereichte Druckversion herunterladen

¥~ Antrag zuriickziehen

Uber die drei Punkte im Meni werden auRRerdem fiir bereits eingereichte Forderantrage die
Aktionen ,Antrag drucken®, ,Letzte eingereichte Druckversion herunterladen und ,Antrag
zuriickziehen® angeboten.

Durch Auswahl der Aktion ,Antrag drucken“ wird der Antrag als pdf-Datei im Laufwerk
gespeichert und kann anschlieRend ausgedruckt werden.

AuRerdem erhalten Sie in der Vorhabenansicht fur jeden Listeneintrag eine Information zum
aktuellen Antragsstatus:

[ Bewiligung [ Auszahiung [ vorhabensabschluss =} Antrag hinzufiigen

Férderantrag
vom 31.03.2025

Antragsstatus Erlauterung

Neu angelegt | Der Antrag wurde angelegt, aber noch nicht eingereicht. Er ist der
Bewilligungsbehdrde nicht bekannt und besitzt kein Aktenzeichen. Der
Antrag kann bei Bedarf tber die Aktion ,Antrag I6schen® geléscht werden.

Neu angelegt a Offnen

In Prifung Der Antrag wurde eingereicht und ist in der Verwaltung registriert. Ein
Aktenzeichen wurde vergeben.

Zurtickgezogen| Der Antrag wurde durch den Antragsteller aktiv zurtickgezogen.

Entschieden Der Antrag wurde durch die Bewilligungsbehérde bearbeitet und
entschieden. Im Falle einer Bewilligung werden nun weitere Zahlungs-
Informationen angezeigt (z. B. bewilligter Betrag):

Férderantrag €831,22 € 831,22
vom 10.04.2025 Beantragt Bewilligt
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2.3.3.2  Einsehen von Antrédgen durch die Behoérde

Mithilfe der Funktionalitat ,Einsicht gewahren® kénnen Sie bei Bedarf Unterstiitzung bei der
Antragsbearbeitung durch lhre Bewilligungsbehotrde erhalten, indem Sie dieser die Einsicht in
einen von lhnen gewahlten Antrag gewahren.

Dazu melden Sie sich unter Angabe lhrer BNR-ZD (BNR15) bei der Bewilligungsbehdrde. Ein
Behdrdenmitarbeiter muss die Einsichthahme in lhre Antrage aktiv Uber IAF anfragen. Wurde
die Anfrage gestellt, erscheint nach Login auf Ihrer IAF-Startseite die Meldung, dass eine
Anfrage zur Einsichtnahme vorliegt:

‘ @ e E e ere v G e Einsicht gewshren

Durch Bestéatigung der Anfrage wird eine Ubersicht Ihrer bestehenden Antrage geoffnet, aus
der der fUr die Einsicht vorgesehene Antrag durch Anklicken ausgewahlt und tber die Aktion
,Einsicht gewahren® fur die Bewilligungsbehorde freigegeben wird. Reagieren Sie nicht auf die
Anfrage der Bewilligungsbehoérde, lauft diese nach 72h aus. Das Zeitfenster fir die
Einsichtnahme nach Bestéatigung der Anfrage betragt 4h.

Der Behdrdenmitarbeiter hat bei der Einsicht nur lesenden Zugriff auf lhren Antrag und kann
keine Anderungen vornehmen. Die Einsichtnahme kann nur fur Antrage im Zustand ,Neu
angelegt” ausgefiihrt werden.

Internetantragstellung Forderung (IAF)

£ .3 Projektférderung

® Einsichtnahme

< Einsicht gewdhren Abbrechen

Bitte wahlen Sie den Antrag aus, fur den Sie Caroline Kiichler Einsicht gewahren mochten:

Neu angelegt X v Sortiert: Zuletzt gespeichert v | =

17.12.2025 Test der Info-I's im FP 3101
(@) Forderantrag Neu angelegt

20260105 Test Info-I's LEADER
O Forderantrag Neu angelegt

08.01.2026 Test der Info-I's im FP 1101
O Férderantrag Neu angelegt

05.01.2026 Test der Info-I's im FP 3102
O Férderantrag Neu angelegt

20250108 Test NE
® Forderantrag Neu angelegt

Die Einsichtnahme kann jederzeit von beiden Seiten beendet werden. Geschieht dies nicht,
endet diese automatisch nach 72 Stunden.
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3. Forderantrag anlegen

Soll ein neuer Forderantrag angelegt werden, muss zunéchst die entsprechende Kachel im
IAF-Menl ausgewahlt und betétigt werden.

Im nachsten Fenster ist eine kurze Bezeichnung des zu beantragenden Vorhabens
vorzunehmen sowie die Foérderrichtlinie auszuwahlen, Uber die das Projekt beantragt und
gefordert werden soll. Sind diese Angaben getatigt, wird Uber ,Anlegen® ein Fdrderantrag
registriert.

Hinweis: Uber die Verlinkung erhalten Sie weitere spezifische Informationen zur
ausgewahlten Forderrichtlinie, wie bspw. Zuwendungsvoraussetzungen, einzureichende
Unterlagen oder Antragstermine.

A Projektférderung + Meine Antrige
Neuen Forderantrag anlegen (Natur)

3.1 Beschreibung des Vorhabens

Bitte fullen Sie alle Felder im Reiter ,Beschreibung des Vorhabens® unter Beachtung der
untenstehenden Erlauterungen vollstandig aus, da es sich hierbei um Pflichtfelder handelt.

~ Forderants !
pracrantag Beschreibung des Vorhabens

1 Beschreibung des Vorhabens
9 Kurzbezeichnung

2 Stammdaten des AS
Kopfbaumschnitt

3 Ansprechpartner
4 Angabe zum Vorsteuerabzug

Beschreibung
5 Teilvorhaben

6 Gegenstand der Férderung
7 Ort des Vorhabens o
8 Weitere Angaben

» 9 Anlagen

geplanter / veraussichtlicher Durchfiinrungszeitraum

~ Meldungen e 3

‘ TT.MM.JJLS (] o] TT.MM.JJL = o]
(Antr Stelle)
‘Eillcmlsn‘./ahlcn v 0]
Feld Erlauterung
Kurzbezeichnung Die Kurzbezeichnung wird aus dem vorherigen Fenster

tibernommen. Das Projekt sollte anhand einer pragnanten
Bezeichnung benannt werden (Projekttitel, Schlagworte).

Die gewadhlte Kurzbezeichnung findet sich an weiteren
Stellen im Antragsportal wieder (z.B. Antragstbersicht).
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Beschreibung des Vorhabens Bitte beschreiben Sie Ihr geplantes Vorhaben an dieser
Stelle ausfuhrlich.

Durchfiihrungszeitraum Zeitraum, in dem das Projekt planmafig/voraussichtlich
durchgefihrt werden soll.

Bewilligungsbehorde Wahlen Sie die lokal zustéandige Bewilligungsbehorde fur
(Antragsannehmende Stelle) Ihr Vorhaben aus.

3.2 Stammdaten des Antragstellers

Im Formularteil ,Stammdaten des Antragstellers* muss die Uberprifung der im System
hinterlegten Stammdaten bestatigt werden.

* Forderantiag Stammdaten des Antragstellers

1 Beschreibung des Vorhabens
fhung orne Bitte prilfen Sie vor jeder Beantragung, dass Ihre Stammdaten vollstandig und aktuell sind.

2 Stammdaten des AS
Stammdaten offnen

3 Ansprechpartner

4 Angabe zum Vorsteuerabzug

5 Teilvorhaben D Die Stammdaten wurden geprift.

6 Gegenstand der Férderung

7 Ort des Vorhabens
o Die Stammdaten sind aktuell. Es sind keine Anderungen nitig
8 Weitere Angaben
Es wurden Anderungen an den Stammdaten vorgenommen,
» 9 Anlagen

v Meldungen

Sollten Sie diesen Schritt bereits erledigt haben (Ziffer 2.3.1), ist ein Hakchen im Feld ,Die
Stammdaten wurden geprift® ausreichend. Anderenfalls wahlen Sie dafir die Aktion
~stammdaten 6ffnen“ aus und gehen dann, wie in Ziffer 2.3.1 beschrieben, vor.

~ Forderantrag Stammdaten des Antragstellers

1 Beschreibung des Vorhabens
9 Bitte priifen Sie vor jeder Beantragung, dass Ihre Stammdaten vollsténdig und aktuell sind.

2 Stammdaten des AS
Stammdaten 6ffnen
3 Ansprechpartner
4 Angabe zum Vorsteuerabzug
5 Teilvarhaben Die Stammdaten wurden gepriift.

& Gegenstand der Férderung

7 Ort des Vorhabens (@ Die Stammdaten sind aktuell. Es sind keine Anderungen nétig.

8 Weitere Angaben R
(O Eswurden Anderungen an den Stammdaten vorgenommen

» 9 Anlagen
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3.3 Ansprechpartner

~ B Formulare

Ansprechpartner
1Beschreibung des Vorhabens
2 Stammdaten des AS
Anrede
3 Ansprechpartner Titel

4 Teilvorhaben Beruf/Amtsbezeichnung

Familienname/Firmenname

5 Gegenstand der Forderung v Nertret
orname/Vertreter

Zweiter
Vorname/Namenszusatz

6 Ort des Vorhabens

7 Indikatoren Telefon
Mobiltelefon
8 Weitere Angaben X
E-Mail
» 9 Anlagen StraBe
PLZ/Ort

+ @ Meldungen

Mit Hinterlegung eines Ansprechpartners im Formularteil "Ansprechpartner” wird eine
Vollmacht fir die eingetragene Person fiir dieses Foérdervorhaben erteilt. Sie wird erméachtigt,
die/den Beglnstigte/n gegentber der Bewilligungsbehoérde zu vertreten. Erklarungen dieser
Person wirken unmittelbar fir und gegen den Vertretenen (8 164 BGB).

3.4 Angabe zum Vorsteuerabzug

Der Formularteil ,Angabe zum Vorsteuerabzug“ wird nur angezeigt, wenn uber die
ausgewahlte Forderrichtlinie die Forderung der Umsatzsteuer maoglich ist (betrifft die FRL
LEADER, NE, WIN und WuF).

Es handelt sich hierbei um ein Pflichtfeld. Bitte treffen Sie eine Auswahl, ob Sie zum
Vorsteuerabzug berechtigt sind oder nicht.

Angabe zum Vorsteuerabzug

Ich bin / Wir sind im Rahmen dieses Projekts zum Vorsteuerabzug

(O richt berechiigt (Nachweispflicht durch den Antragstelier - sishe beizufbgende Antagen]

O bereehligl und habe/haben dies bei der Bereehhung der Gesamikosten berleksichligl [Preise ohne
Umsatzsteuer)

Hinweis: Bei Vorliegen einer teilweisen/wechselnden Vorsteuerabzugsberechtigung ist die
Option ,nicht berechtigt® auszuwahlen und der Mehrwertsteuersatz im Kostenplan
entsprechend individuell anzugeben.

Beschreibung

Steuersatz Mehrwertsteuer

% 0,00 0,00 €
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3.5 Teilvorhaben

A * Meine Antrige ’ Streuobstwiese
B Streuobstwiese [ Forderantrag

Arbeitsversion v

~ Férderantrag
Teilvorhaben

 Meldungen

Der Formularteil ,Teilvorhaben“ wird nur angezeigt, sofern das ausgewahlte Férderprogramm
die Beantragung mehrerer Teilvorhaben zulasst. Uber die Schaltflache ,+ Teilvorhaben
hinzufiigen® kann der Tabelle eine neue Zeile fiir das zuséatzliche Teilvorhaben hinzugeflgt
werden. Durch wiederholtes Ausflihren der Aktion ,+ Teilprojekt hinzufiigen“ kénnen dem
Antrag weitere Teilvorhaben hinzugefiigt werden. Es ist mindestens ein Teilvorhaben
anzulegen.

A ° Meine Antrige ' Streuobstwiese
@ Streuobstwiese / Férderantrag

“Arbentsversion -

~ Forderantrag

Teilvorhaben + Teilvorhsben hinzufigen

§
-

-

Vorherige Seite } Nachste Seite

Im Inhaltsbaum wird unter dem Abschnitt , Teilvorhaben® mit der Nummer und der Bezeichnung
des Teilvorhaben ein leeres Formularblatt hinzugeftgt.

Uber die Schaltflaiche ,,i“ besteht die Maodglichkeit, das Teilvorhaben zu loschen. Der
Inhaltsbaum wird in diesem Fall entsprechend angepasst.

3.6 Gegenstand der Forderung

Gegenstand der Forderung } Gegenstand hinzufiigen

Gewissergestaitung und -sanizrung sowie Renaturierung sinschlieglich Schutzmainahmen - Investitionen
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Uber die Schaltflache ,+ Gegenstand hinzufiigen® werden alle moglichen
Fordergegenstande der jeweiligen Forderrichtlinie zur Auswahl angeboten. Es besteht die
Maglichkeit, diese mittels Freitextsuche oder nach vorgegebenen Stichworten zu selektieren.
In beiden Fallen werden nur noch diejenigen Fordergegenstédnde angezeigt, die der Suche
bzw. den Stichworten entsprechen:

< Gegenstand der Férderung hinzufligen Hinzufigen | Abbrechen |@

Bezeichnung, Nummer, Beschreibung, Stichworte Q Versorgung| v

Entwicklung der
[] gesundheitlichen
(O Entwickiung der gesundheitlichen Versorgung - Investition in gesundheitliche Versorgung Versorgung
D Grundversorgung und
Lebensqualitat
Sicherung der
|:| Versorgung mit Waren

O Entwicklung der gesundheitlichen Versorgung - Investition in mobile Betreuung des taglichen Bedarfes

O Entwicklung der gesundheitlichen Versorgung - Projektmanagement

O Entwicklung der gesundheitlichen Versorgung - Studien und Konzepte, sonstige nicht investive MaBnahmen

O Erhalt des kulturellen Erbes, des traditionellen Handwerks und der kulturellen Vitalitat - Investition

Ist der entsprechende Fordergegenstand gefunden, muss dieser dem Antrag durch Auswabhl
des Kontrollk&stchens und Uber die Aktion ,,Hinzufiigen* hinzugefiigt werden.

# © Meine Antrige © Apfelbaumschnitt 02
B Apfelbaumschnitt 02 / Forderantrag

Arbeitsversion v

+ Férderantrag . . .
< Gegenstand der Férderung hinzufiigen

@ Anlage X v

A [ Censlzaniage - Hecken, Feld- und Ufergehiize

~ [ Gehélzanlage - Streuchstbestinde und Obstbaumreihen

pur———
Abbrechen ' Hinzufiigen ’
———

Es kann nur ein Fordergegenstand pro Teilvorhaben ausgewahlt und hinzugefligt werden.
Durch das Hinzufligen des Fordergegenstandes ergeben sich im Antragsformular weitere
Bearbeitungsschritte bzw. neue Formularteile (z. B. der Kostenplan), welche fur den
ausgewahlten Fordergegenstand erforderlich sind. Aus diesem Grund ist die Wahl des
richtigen Fordergegenstandes fir das beantragte Vorhaben besonders wichtig, um
Nachfragen oder Nachforderungen der Bewilligungsbehoérde zu vermeiden.

3.7 Ortdes Vorhabens

Im Fenster ,Ort des Vorhabens® ist der Ort anzugeben, an welchem das Vorhaben umgesetzt
werden soll. Bitte beachten Sie hierbei die Erlauterungen in untenstehender Tabelle.
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Ort des Vorhabens Ort des Vorhabens

Kreis

Postleitzhl | Ot

Ortsteil

« Varherige Seite

Feld Erlauterung

Bezeichnung der Region (LAG) | Nur bei LEADER-Vorhaben; Angabe der LAG erforderlich

Bundesland Auswahlfeld (Sachsen)

Kreis Auswahlfeld (Landkreise und kreisfreie Stadte des
Freistaates)

Gemeinde Auswabhlfeld (Gemeinden in Sachsen - sind mehrere
Gemeinden betroffen, dann Angabe der Gemeinde, in
der Uberwiegend die Investition erfolgt)

PLZ/Ort Auswahlfeld

Ortsteil Auswahlfeld

Lage Optionale Angabe (bspw. Flur, Flurstiick, Wohnplatz,
Siedlung)
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3.8 Kostenplan

A . Projskttorderung + Meine Antrage + 20250113 Test Hangbuch
@ 20250113 Test Handbuch / Férderantrag 3 Boarbaltan beenden

« B Formuiare
Kostenplan Koty » hinzutogen@|

- i

Die Kontrollbox ,MwSt. forderfahig* ist vorbelegt und nicht editierbar. Die Belegung erfolgt auf
Grundlage der Angabe zum Vorsteuerabzug unter Ziffer 3.3.

Uber die Aktion ,+ Kostenposition hinzufigen“ kénnen dem Kostenplan ein oder mehrere
Kostengruppen hinzugefuigt werden. Zu erfassen sind Nettoausgaben und férderfahige
Ausgaben. Die Berechnung der Bruttoausgaben erfolgt automatisch (je nach Hbhe des
eingetragenen Mehrwertsteuersatzes). Die auswahlbaren Kostengruppen sind entsprechend
der Forderrichtlinie abhangig vom zuvor ausgewahlten Férdergegenstand.

A * Meine Antrdge * Entwicklung landw. Betrieb
B Entwicklung landw. Betrieb / Forderantrag

~ Forderatraz
Kostenplan

Uber einen Pfeil am Rand des Kostenposition-Feldes besteht die Moglichkeit, die Box
aufzuklappen und im Beschreibungsfeld weitere, detaillierte Eintragungen vorzunehmen. Im
Feld ,Beschreibung” knnen konkretisierende Informationen erfasst werden (z. B., fir welche
Gewerke Ausgaben mit der ausgewahlten Kostengruppe erfasst werden sollen). Au3erdem
bestent die Mdglichkeit, den Mehrwertsteuersatz anzupassen. Die Anpassung des
Mehrwertsteuersatz wird bei der Berechnung der Bruttoausgaben der jeweiligen
Kostengruppe berticksichtigt.

#  Meine Antrge + Entwicklung lsndw. Betrieb

@8 Entwicklung landw. Betrieb / Forderantrag

Arbeitsversion

 Férderantraz
Kostenplan

~ Meldmgen

« Vornerige Seite » Machste Saite

Zu beachten ist aullerdem, dass die ,Férderfahigen Ausgaben® die Nettoausgaben nicht
Ubersteigen durfen, wenn die Kontrollbox ,MwSt. forderfahig“ nicht mit einem Haken versehen
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ist. Ist die Kontrollbox ,MwSt. férderfahig® hingegen mit einem Haken versehen, ist zu
beachten, dass die ,Férderfahigen Ausgaben® die Bruttoausgaben nicht tbersteigen. In beiden
Fallen erscheint eine Fehlermeldung unter ,Meldungen®, welche das Einreichen verhindert.

+ B Formulare
Kostenplan + Kostenpositionen hinzufiigen

~ @ Meldungen

Hinweis: Bei anteiliger Tatigkeit oder Teilzeitbeschaftigung fur das Vorhaben ist im
Beschreibungsfeld fur die betreffenden Beschaftigten zu benennen, welche Anteile der
Arbeitszeit auf andere Foérdervorhaben oder Téatigkeiten auf3erhalb von Foérdervorhaben
entfallen. Eine detaillierte inhaltliche Darstellung ist nicht erforderlich. Im Freitextfeld ist -
soweit bereits bekannt - der Vor- und Nachname des Mitarbeiters (aul3er bei Stundensatzen
fur Anforderungsniveau 1), die Tatigkeit und der jeweilige Einsatzzeitraum anzugeben.

L - —— ] — Férderfihige
' " Ak s A Ausgaben

10 MONATE

3.9 Zuwendung
Der Formularteil Zuwendung gliedert sich in zwei Abschnitte.
Im oberen Bereich erfolgt die Darstellung der Zuwendung, welche sich aus dem jeweiligen

Fordersatz (abhangig von der gewahlten Forderrichtlinie/dem gewahlten Fordergegenstand)
und den forderfahigen Ausgaben laut Kostenplan errechnet (vorbelegte Felder).

A+ ProjeKttdraerung - Meine Antbge » 20250113 Test Handbuch
® 20250113 Test Handbuch / Férderantrag 3¢ Bearbeiten beenden ) Einreichen |

- W Formulare
8 Zuwendung

Nur bei der Forderrichtlinie LEADER besteht die Mdglichkeit, den durch die LAG festgelegten
Fordersatz und die Zuwendung manuell zu erfassen.
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L Projekttérderung + Meine Antrage » 20250113 Test Handbuch LEADER
[ 20250113 Test Handbuch LEADER / Férderantrag B speichern 3¢ Bearbeiten beonden [l Einceicher

- W Formuare Zuwendung

Im unteren Bereich erfolgt die entsprechend dem Durchflihrungszeitraum geplante Verteilung
der beantragten Zuwendung auf die einzelnen Jahre. Uber ,+ Hinzufiigen“ wird eine neue Zeile
erzeugt. Die Summe der Zuwendung der einzelnen Jahre muss dem Feld ,Zuwendung®
entsprechen.

A . Projskiarderung » Maing Antrbge - 20250113 Tast Handbuch
[ 20250113 Test Handbuch / Férderantrag B Speichern 3¢ Bearbeiten beenden [ Einreichen

Das Feld ,Noch zu verteilende Zuwendung® zeigt an, welcher Anteil an Zuwendung noch zu
aufzuteilen ist und warnt, wenn die maximale Zuwendung noch nicht vollstandig aufgeteilt oder
Uberschritten wurde.

# + Projektisrderung + Meine Antrig 3

[ 20250113 Test Handbuch / Férderantrag B Speichern 3¢ Boarbeiten beenden [l Einreichen

Formulare

-

3.10 Finanzierungsplan
Der Finanzierungsplan stellt eine Gesamtibersicht der Mittel dar, die (Uber

Eigenmittel/Fremdmittel) neben der Zuwendung in das Vorhaben eingebracht werden missen,
um die Gesamtfinanzierung zu gewahrleisten.

Seite 27 von 45



A+ Projekitarderung

[3 20250113 Test Handbuch / Férderantrag

Meins Anirige + 20250113 Test Handbuch

» @ Meldungon

Finanzierungsplan

000¢

9.600,00€

Sollten in der Berechnung Differenzen zum Formularteil ,Kostenplan® auftreten, erscheint
eine Fehlermeldung am Feld ,Differenz zum Kostenplan®.

Eigenmittel (bar)

Eigenleistungen (unbar)

Kredite

Eigenmittel auf Gesamtausgaben

Leistungen privater Dritter einschlieBlich Einnahmen

Mittel Sftentlicher Dritter

Fremdmittel

Zuwendung

Gesamifinanzierung (1. + 2. + 3.)

Differenz zum Kostenplan

€ 2.000,00

250,00 €

0,00€

9.600,00 €

11.750,00 €

———= _ Die Gesamtfinanzierung muss mindestens so hoch wie die Gesamtaufwendungen It. Kostenplan
5000¢@ @ . “ .

Feld Erlauterung

1.1 Eigenmittel (bar) Erfassungsfeld
1.2 Eigenleistungen (unbar) Erfassungsfeld
1.3 Kredite Erfassungsfeld

1. Eigenmittel auf Gesamtausgaben

Berechnungaus 1.1 +1.2+1.3

2.1 Leistungen privater
einschlieB3lich Einnahmen

Dritter

Erfassungsfeld (bspw. Spenden, Gewinnerldse,
etc.)

2.2 Mittel offentlicher Dritter

Erfassungsfeld fur andere 6ffentliche Zuschisse

2. Fremdmittel

Berechnung aus 2.1 +2.2

3. Zuwendung

Vorbelegt mit dem Wert des Feldes
»Zuwendung“ aus dem Formularteil Zuwendung
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4. Gesamtfinanzierung Berechnung aus 1 +2 + 3

Fordermittelgeber anderer 6ffentlicher | Erfassungsfeld (Pflichtfeld, wenn 2.2 gefiillt)
Zuschusse

Hinweis fir die FRL NE/2023: Die Erbringung von Eigenleistungen ist nur im Rahmen der
FRL NE/2023 mdoglich. Eigenmittel (bar) (1.1) und Eigenleistungen (unbar) (1.2) missen fur
die Erbringung des Eigenanteils angegeben werden.

3.11 Indikatoren

Um die Zielerreichung des Projekts bewerten zu kdnnen, sind konkrete Indikatoren
(Kennzahlen) und jeweils ein Zielwert pro Indikator anzugeben. Die Indikatoren sind vom zuvor
ausgewahlten Fordergegenstand abhangig. Indikatoren kénnen als Pflichtindikatoren oder als
optionale Angabe angeboten werden. Nichtausgefullte Pflichtindikatoren verhindern das
Einreichen des Forderantrages.

3.12 Weitere Angaben

Je nach Art und Umfang des Vorhabens kdnnen weitere Angaben zur Bewertung und
Einordnung des Projektes, sowie zur Evaluierung von Daten, notwendig sein. Die im Rahmen
des Forderantrages geforderten fachlichen Angaben der Antragstellenden sind vom jeweils
zuvor ausgewahlten Fordergegenstand abhéngig.

Weitere Angaben

Weitere Angaben kdénnen in Form von pflichtigen oder optionalen Angaben abgefragt werden.
Bei Nichtausfilllen von pflichtigen Angaben schlagt eine Plausibilitdtsprifung unter
.Meldungen® an, welche ein Einreichen des Férderantrages verhindert.

* Weitere Angaben

o Die weitere Angabe "Vorschusszahlung" ist ein Pflichtfeld.
o Die weitere Angabe "Wird das Vorhaben im Rahmen einer Kooperation durchgefihrt? (bitte bestdtigen bzw. verneinen Sie an dieser Stelle
nochrmals die bereits unter Indikatoren abgefragte Information zur Durchflihrung des Vorhabens im Rahmen einer Kooperation)" ist ein Pflichtfeld.

Fur viele abgefragte Angaben sind néhere Informationen hinterlegt. Betatigen Sie dafir bitte
das blaue Informationssymbol am rechten Rand der jeweiligen Abfrage.

Weitere Angaben
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3.13 Anlagen zum Foérderantrag

Abhéngig von der gewdahlten Forderrichtlinie und dem Fordergegenstand sind im Reiter
»+Anlagen - Anhange“ vorgegebene Unterlagen zum Fdérderantrag hochzuladen. Dabei kann es
sich um Pflichtanlagen (erkennbar am ausgegrauten Schieberegler und der roten Umrandung)
sowie optionale Anlagen handeln.

Anhdnge
05 Pllichtanhdngen hochgeladan ]_| Dateifen) hochladen
LIE - Machweis Miederlassung (Optional) Datei{en) hochladen
LIE - Standardoutput {als pdf-Ausdruck hochladen) | ]] Datei(en) hochladen °|
LIE - Geschaftsplan Teil 2 (als pdf-Ausdruck hochladen) | ]_I Datei(en) hochladen °|
LIE - Tierbestand (als pdf-Ausdruck hochladen) | ]] Datei(en) hochladen °|
LIE - Altersnachweis |Optianall Datei{en) hochladen
LIE - GbR-Vertrag {Optional] Datei{en) hochladen
LIE - Geschaftsplan Teil 1 - ]_I Datei(en) hochladen o
LIE - Hofiibermahme [(Optionkal) Datei{en) hochladen

Bitte entscheiden Sie anhand Ihres konkreten Vorhabens, welche Anlagen fir Sie relevant sind.
Wollen Sie optionale Anlagen hochladen, missen Sie die entsprechende Anlage mithilfe des
Schiebereglers zunachst aktivieren. Erst dann wird ein Upload ermdglicht. Bitte achten Sie stets
auf eine nachvollziehbare und eindeutige Dokumentbezeichnung.

. LIE - Pachtfléchennachweis [Optianal) ]_I Datei{en) hochladen

Hinweis: Alle notwendigen Dokumente sind im IAF in den Formaten PDF, JPG (auch JPEG),
BMP, PNG und/oder TIF (auch TIFF) hochzuladen. Bei den auszufillenden Excel-Dateien ist
ein PDF-Druck zu fertigen. Dateien im Format *.xIsx kénnen nicht hochgeladen werden. Es
ist moglich, zu jeder Anlage mehrere Dokumente hochzuladen. Die DateigréRe darf dabei 10
MB pro Datei nicht Uberschreiten. Die Bezeichnung der Dateinamen ist auf 160 Zeichen
begrenzt.

3.14 Meldungen
Liegen im angelegten Forderantrag Fehlermeldungen vor, wird das Einreichen bis zur Abhilfe

verhindert. Eine Auflistung der Fehlermeldungen findet sich in der Box ,Meldungen®. Durch
Klick auf den Pfeil 6ffnet sich die Box.
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- n Formulare
1 Beschreibung des Vorhabens
2 Stammdaten des AS
3 Ansprechpartner
4 Angabe zum Vorsteverabzug
5 Gegenstand der Forderung
6 Ort des Vorhabens
7 Kostenplan
8 Zuwendung
9 Finanzierungsplan
10 Indikatoren
11 Weitere Angaben
= 12 Anlagen
121 Anhange

» @ Meldungen

Nun ist es mdglich, durch Anklicken der jeweiligen Meldung
navigieren und diese direkt zu korrigieren.

an die

fehlerhafte Stelle zu

v [§ Formulare
- o Meldungen
= Beschreibung des Vorhabens
o Die Bewilligungsbehdrde ist ein Pflichtfeld.
o Die Kurzbezeichnung ist ein Pflichtfeld.
o Die Beschreibung ist ein Pflichtfeld.
o Der Beginn des Durchfihrungszeitraums ist ein Pflichtfeld.
o Das Ende des Durchfihrungszeitraums ist ain Pflichtfeld.
b Stammdaten des Antragstellers
b Angabe zum Vorsteuerabzug
»  Weitere Angaben
»  Anhdnge
» Kostenplan

» Indikatoren

Unter den Meldungen werden auch Warnungen (das Einreichen ist dennoch méglich) und

Hinweise (Informationen fur

die Antragstellenden)

Forderrichtlinie und der Antragsangaben dargestellt.
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4. Einreichen eines Forderantrages

Ist die Bearbeitung des Forderantrags abgeschlossen, ist die Aktion ,Bearbeitung beenden”
im Meni auszufiihren. Fir das Einreichen des Antrages ist es erforderlich, dass alle Prifungen
erfolgreich abgeschlossen sind (keine offenen Fehler).

Uber die Aktion ,Einreichen® im Meni 6ffnet sich der Einreichassistent.

Internetantragstellung Farderung (IAF)

# * Meine Antrige  Entwicklung landw. Berish

I Entwicklung landw. Betrieb / Férderantrag Speichern X Bearbeiten beeaden M Einvsichen

An dieser Stelle werden die bearbeiteten Antrdge nach ,Einreichbare Antrage“ und ,Nicht
einreichbare Antrage* unterschieden. Die Einordnung erfolgt in Abhangigkeit der noch offenen
Meldungen im jeweiligen Antrag.

Hier ist der einzureichende Antrag in der Kategorie ,Einreichbare Antrage“ Uber Anhaken
auszuwahlen und die Aktion ,Weiter“ auszufiihren.

Internetantragstellung Férderung (IAF)

#  Einreichassi

—_—
@ Einreichassistent

Einreichbare Antrége (1)

Bitte wihlen Sie die einzurichenden Anirige aus:

Im Anschluss erfolgt programmseitig eine nochmalige Uberprifung des ausgewahlten
Antrages:

Internetantragstellung Férderung (IAF)

A Einreichass

istamt
@ Einreichassistent

1 3
o]
»
v

@
Antragsauswahi Kontrolle: Erilaruny gen  Absenden

Aktenzsichen
jarnungen vorhanden. Nech nicht singereicht

Uber die Aktion ,Weiter* gelangen Sie zu den ,Hinweisen und Erklarungen zum Antrag“ und
der ,Subventionserheblichen Erklarung®. Beide Dokumente mussen durch Anklicken der pdf-
Datei heruntergeladen und gelesen werden. Der Download und die Kenntnisnahme sind
anschliel3end durch das Anhaken der Checkbox zu bestétigen.
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A ' Einreicl istent
i Einreichassistent

B

()
»
v

@
Antragsauswan Kontrolle Erkianungen

Hinweise und Erklarungen

Bitte laden Sie die rechtlichen und

-

Durch Auswahl der Schaltflache ,Weiter* gelangen Sie zum letzten Schritt des
Einreichassistenten. An dieser Stelle wird der Forderantrag durch die Aktion ,Einreichen® an

die Verwaltung tGbermittelt.

Internetantragstellung Férderung (IAF)

A+ Einrsichassistent

@ Einreichassistent

Avsenden

J ]
< J
oN

@
Antragsauswah! Erkianungen

Die vorgemerkten Antrége kénnen eingereicht werden:

Kopfbaumschnitc Hoch richt singareicht

Mit dem erfolgreichen Einreichen des Antrags wird eine ,Quittung® mit den eingereichten
Anhangen sowie eine pdf-Datei fur den Druck des jeweils eingereichten Antrages generiert.
Beide Dokumente kénnen (und sollten) heruntergeladen, gespeichert und/oder ausgedruckt

werden.

Internetantragstellung Férderung (IAF)

.3 Einreich,
M Einreichassistent

assistent

Die Antrdge werden eingereicht

/| Antragsdaten werden zum Einreichen vorbersitet

| Koptosumschnitt
Quittung Férderantrag
Fardarsntrag

5. Antragsanderung vor Bewilligung

Sollten nach dem Einreichen des Antrags und vor der Bewilligung erforderliche Anderungen
im Antrag vorgenommen werden mussen, wenden Sie sich bitte an die zustandige
Bewilligungsbehotrde, um das weitere Vorgehen abzustimmen.

Seite 33 von 45



6. Loschen/Zurickziehen eines Férderantrages

# » Projektforderung » Meine Antrage

B Streuobstwiese

E/ Bewilligt € Gezahit E Offen Bewilligungszeitraum

O Bewiligung [ zahung [J Verwendung (® Antrag hinzufiigen

Férderantrag

1e12023 In Priffung [3) Offnen

5 Antrag drucken

\~ Antrag zuriickziehen

Durch Auswahl der Aktion ,Antrag zurtickziehen“ kann der bereits eingereichte Férderantrag
aktiv zurtickgezogen werden. Vor Ausfuhren dieser Aktion missen Sie das Zurlickziehen
nochmals explizit bestétigen. Diese Aktion kann nicht riickgéngig gemacht werden:

Antrag zuriickziehen

Wollen Sie wirklich den Antrag zuriickziehen?
Die Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden!

wor]

Der Forderantrag erhalt anschliefend den Zustand ,Zurlickgezogen®.

O Bewiligung O zahwung O verwendung =} Antrag hinzufiigen

Forderantrag € 264397

Zurlckgezogen | Offnen ‘
vom 03.07.2024 Beantragt B

Fir Forderantrage, die sich noch im Zustand ,Neu angelegt® befinden, kann hingegen die
Aktion ,Antrag I6schen ausgefuhrt werden.

[ Bewiligung [ zahung [ Verwendung (® Antrag hinzutiigen

Férderantrag

23102023 Neu angelegt [ ottnen

& Antrag drucken

W Antrag laschen

Auch in diesem Fall muss das Léschen vor Ausfihrung noch einmal explizit bestatigt werden:
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Antrag loschen

Wollen Sie wirklich den Antrag 16schen?
Die Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden!

=
|

Der Antrag wird damit aus der Antragsubersicht entfernt.
7. Auszahlungsantrag
7.1 Anlegen eines Auszahlungsantrages
Sofern ein Forderantrag bewilligt wurde und in der Vorhabenubersicht im Zustand

.Entschieden“ aufgelistet ist, kann Uber die Schaltflache ,Antrag hinzufigen® ein
Auszahlungsantrag angelegt werden.

Internetantragstellung Forderung (IAF)

A Projektforderung © Meine Antrage

B3 20250326 Testfall 10 AZA Riickschnittstelle LIE/I (202500AZALIEIO3)

€20800000 250000 msonon 01032025 - 12032028

B et Sowing B e B e o o

O towtomg O Awsstins ) Vo @
Bomm |

Je Vorhaben kann nur ein Auszahlungsantrag im Zustand ,Neu angelegt hinzugefugt werden.
Andere Auszahlungsantrdge kdnnen vorhanden sein, missen aber mindestens den Zustand
»In Prifung” (= eingereicht) aufweisen.

Im Zahlungsantrag konnen nur die Kostengruppen/ Mengen erfasst werden, welche auch
Gegenstand der aktuellen Bewilligung sind.

7.1.1 Abrechnungserfassung

Sollten Sie einen Forderantrag mit mehreren Teilvorhaben gestellt haben, so ist im Formular
»Abrechnungserfassung® zunachst das entsprechende Teilvorhaben auszuwahlen, flr
welches der Zahlungsantrag gestellt werden soll. Bei Forderantrdgen mit nur einem
Teilvorhaben entfallt diese Auswahl.

I- B Formulare
Abrechnungserfassung

1 Stammdaten des AS

2 Abrechnungserfassung Informationen zum Formularteil Abrechnungserfassung finden Sie im IAF-Benutzerhandbuch.

T

2. Vereinfachte Abrechnung Teilvorhaben

a2 v

3 Teilprojektansicht
a1

4 Kostengruppenansicht a2

a3
5 Bankverbindung

6 Anlagen

b @ Meldungen
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Es besteht zudem die Mdglichkeit, den aktuellen Zahlungsantrag als ,letzten Mittelabruf zum
Vorhaben* zu markieren und/oder der Behorde mitzuteilen, wenn im Projektverlauf weitere
Deckungsmittel hinzugekommen sind. Die Checkboxen sind in diesen Fallen entsprechend zu
aktivieren.

[ Letzter Mittelabruf zum Vorhaben
Im Projektverlauf sind weitere Deckungsmittel hinzugekommen.
Zusatzliche Deckungsmittel

Deckungsmittel Betrag Herkunft

°| €0,00 °|

= Position hinzufligen

Bei hinzugetretenen Deckungsmitteln sind sowohl Bezeichnung, Hohe als auch Herkunft
dieser verpflichtend anzugeben. Die Aktion "Position hinzufigen" flgt der Liste der
zusatzlichen Deckungsmittel eine weitere Zeile hinzu.

7.1.1.1 Rechnungserfassung

In der Maske ,Rechnungserfassung“ konnen alle gegenuber der Bewilligung abzurechnenden
Rechnungen erfasst werden. Nach der Erfassung der Rechnungen werden alle dem
Zahlungsantrag hinzugefuigten Rechnungen tabellarisch dargestellt sowie eine Ubersicht der
abgerechneten Kosten gegentiber der Bewilligung und noch offenen Kosten erstellt.

Die Maske ,Rechnungserfassung“ erscheint nur, sofern im Kostenplan des bewilligten
Forderantrages eine Position mit tatséachlichen Kosten enthalten ist, die abgerechnet werden
kann.

Es ist auch die elektronische Verarbeitung von Rechnungen Uber die Schaltflachen
,Exportieren und ,Importieren“ méglich. Uber die Aktion ,Importieren“ kdnnen Rechnungen in
elektronischer Form wie XRechnung, ZUGFeRD oder CSV-Datei erfasst werden.

Uber die Schaltflache ,Manuell erfassen” kann eine neue Rechnung erfasst und dazugehérige
Belege und Zahlungsnachweise hochgeladen werden:

Internetantragstellung Férderung (IAF)
B 20250326 Testfall 10 AZA Riickschnittstelle LIE/I / Auszahlungsantrag

Rechnungserfassun: g
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Feld

Rechnungssteller

Rechnung erfassen / bearbeiten

Auftragsdatum
[mmsss ) @)

Rechnungsdatum
[mvss 5 @)

Pflicht/optional

Pflichtfeld

Format

Freitext

Erlauterung

der
welche
Rechnung

Eingabe
Person/Firma,
die
ausgestellt hat

Rechnungsnummer

Pflichtfeld

Freitext

Eingabe der auf der
Rechnung  genannten
Rechnungsnummer

Auftragsdatum

Pflichtfeld

DD.MM.YYYY

Das Auftragsdatum darf
nicht in der Zukunft
liegen.

Rechnungsdatum

Pflichtfeld

DD.MM.YYYY

Das Rechnungsdatum
darf nicht in der Zukunft
liegen.

Rechnungsbeleg

Pflichtfeld

Datei-Upload

Bitte laden Sie hier die
entsprechende
Rechnung hoch.

Zahlungsnachweise

Pflichtfeld

siehe 8.1.1.1

Nettobetrag

Pflichtfeld

Geldbetrag

Nettobetrag der
gesamten Rechnung

Mehrwertsteuer

Pflichtfeld

Geldbetrag

Betrag der
Mehrwertsteuer der
Rechnung
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Skonti/Rabatte Pflichtfeld Geldbetrag Skonti/Rabatte der
Rechnung

Bruttobetrag Pflichtfeld Geldbetrag Bruttobetrag der
gesamten Rechnung

Teilprojekt Pflichtfeld Auswabhlfeld Dieses Feld wird nur
angezeigt, wenn
Teilvorhaben vorhanden
sind. Bitte wahlen Sie
das Teilvorhaben aus,
dem die Rechnung
zugeordnet werden soll.

Kostengruppe/Kostenart Pflichtfeld Auswabhlfeld Bitte wahlen Sie hier die
Kostengruppen aus, der
die Rechnung

zugeordnet werden soll.

Rechnungsposition optional Nummer Freitext

(optional)

Davon forderfahig (netto) Pflichtfeld Geldbetrag Forderfahiger
Geldbetrag

7.1.1.1.1 Zahlungsnachweis erfassen/bearbeiten

Uber die Aktion ,Hinzufiigen“ im Bereich ,Belege“ kénnen die Zahlungsnachweise fiir eine
Rechnung erfasst werden. Dabei sind entweder tber die Schaltflache ,Aus anderer Rechnung®
Daten aus bereits hochgeladenen Rechnungen zu Gibernehmen oder Uber ,Aus Datei laden®
neue Zahlungsnachweise hochzuladen. Die Informationen ,Gezahlt durch® und ,Gezahlt am*
sind verpflichtend anzugeben. Durch die Aktion ,Speichern® werden die getatigten Angaben in
die Rechnungserfassung tibernommen.

Zahlungsnachweis erfassen / bearbeiten

.
|

@ Dateien hier ablegen oder auswihlen ! ]
|

Gezahlt durch Gezahlt am

o] | TTMM.IIIY ~ o]

Speichern Abbrechen

Hinweis: Im Sinne des Datenschutzes bitten wir Sie, alle persdnlichen und sensiblen Daten
Dritter (bspw. in Zahlungsnachweisen) vor dem Hochladen in IAF unkenntlich zu machen.
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7.1.1.2 Vereinfachte Abrechnung

Die Maske ,Vereinfachte Abrechnung“ erscheint nur dann, wenn im bewilligten Foérderantrag
eine Kostenposition fir Einheitskosten, Pauschalfinanzierung oder Pauschalbetrag erfasst
wurde.

Bitte erfassen Sie die entsprechenden Kostenpositionen Uber die Schaltflache ,Position
hinzufiigen®:

#  Projektforderung + Meine Antrige » Test mehrere TVH (992024002910ENE)

@ Test mehrere TVH / Auszahlungsantrag B Speichern 3¢ Bearbeiten beenden il Einreichen

Arbeitsversion v Zuletzt gespeichert vor 14 Minuten Noch nicht eingereicht

~ B Formulare
=4 Position hinzufiigen

Vereinfachte Abrechnung

~ 1 Abrechnungserfassung

11 Réchhungsérfassing Forderfahige Ausgaben €33.05153 €0,00 €17.508,53 €15.543,00 09.08.2024 -
Zuwendungen €33.05153 €0,00 €17.508,53 €15.543,00 17.07.2025
1.2 Vereinfachte Abrechnung
Bewilligt Abgerechnet Aktuell Offen Bewilligungszeitraum

2 Teilprojektansicht
3 Kostengruppenansicht
4 Bankverbindung

b 5 Anlagen

» @ Meidungen

An dieser Stelle ist zundchst das Teilvorhaben auszuwéhlen, dem die Kostenposition
zugeordnet werden soll. Sofern im bewilligten Férderantrag keine Teilvorhaben enthalten sind,
entféllt diese Angabe.

Position hinzufligen

Teilvorhaben

Bitte auswahlen

Kostengruppe / Kostenart

Bitte auswahlen

Ubernehmen Abbrechen

In der n&chsten Dropbox ist die Kostengruppe auszuwahlen, fir die eine Auszahlung beantragt
werden soll:

Position hinzufligen

Tellvorhaben

[ Tvh2

Kostengruppe / Kostenart

Bitte auswihlen

NE A1 - / Anlage und
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Abhangig von den zuvor getatigten Eingaben erweitert sich das Eingabefenster wie folgt:

Position hinzufligen

Teilvorhaben

TVHZ

Kostengruppe / Kostenart

NE A1 - Gehélzanlage / Anlage und
Einheitskostensatz Menge
€218.00 Stijck 15

Anteil
% 100

Gesamtkosten Davon férderfihia

m fbbrechen

Bitte hinterlegen Sie nun die Mengenangabe und den forderfahigen Betrag von den
Gesamtkosten. Optional kénnen fir jede Position Nachweise hinterlegt werden. Mit Klick auf
die Schaltflaiche ,Ubernehmen® wird die Kostengruppe in die allgemeine Ubersicht der
vereinfachten Abrechnung tibernommen.

In der Ubersicht werden alle dem Zahlungsantrag hinzugefiigten vereinfachten
Kostenoptionen dargestellt. AuRerdem wird eine Ubersicht der aktuell abgerechneten Kosten
gegenlber der Bewilligung sowie bereits mit anderen Zahlungsantragen abgerechneten und
noch offenen Kosten erstellt.

# » Projektfrderung » Meine Antrage * Test mehrere TVH (992024002910ENE)

@ Test mehrere TVH / Auszahlungsantrag i speichern 3¢ Bearbeiten beenden J

Arbeitsversion v Zuletzt gespeichert var 12 Minuten Noch nicht eingereicht

I- B Formulare

Vereinfachte Abrechnung = Position hinzutigen
I 1 Abrechnungserfassung
11 Rechnungearfassung Farderfahige Ausgaben €33.05153 €0,00 €20778,53 €12.273,00 09.08.2024 -
Zuwendungen €33.05153 €0,00 €20.778,53 €12.273,00 1707.2025
1.2 Vereinfachte Abrechnung
Bewilligt Abgerechnet Aktuell offen Bewilligungszeitraum
2 Teilprojektansicht
Kostengruppe |
3 Kostengruppenansicht ﬁ‘fﬁnag hélzaniage / 4
Teilvorhaben Mege'mz Clzaniage Gesamibetrag Davon fGrderfahig s
4 Bankverbindung TvHZ NachpRanzung von € 3.270,00 € 3.270,00 I

Streuabstwiesen und
b 5 Anlagen Obstbaumreihen

b @ meidungen

7.1.2 Teilprojektansicht

Die Teilvorhabenansicht wird nur angezeigt, sofern der bewilligte Forderantrag mehrere
Teilvorhaben enthalt.

In der Teilvorhabenansicht werden neben der Aufteilung der forderfahigen Kosten auf die
verschiedenen Teilvorhaben auch die jeweiligen Fordergegenstdnde des Teilvorhabens,
sowie die entsprechenden Kostengruppen und Kostenarten des Fdrdergegenstandes
angezeigt.
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Teilvorhabenansicht

Farderféhige Ausgaben €33.051,53 €0,00 €17.508,53 €15.543,00 09.08.2024 -
Zuwendungen €33.051,53 €0,00 €17.508,53 € 15.543,00 17.07.2025
Bewilligt Abgerechnet Aktuell Offen Bewilligungszeitraum
A 1 TUH Bewilligt Abgerechnet  Aktuell offen
€12.529,00 €0,00 € 374,00 €12.155,00

Gehdlzanlage - Pflanzung von Einzelbdumen, Baumgruppen oder Baumreihen auf Flachen
ME A1 - Pflanzung von Einzelodumen, Baumgruppen und Baumreihen / Gebietseigene Baume (Entwicklungspflege 2 Jahre)

Bewilligt Abgerechnet Aktuell offen

2 TVHZ
€ 12.208,00 € 0,00 € 872000 € 3.483,00

Gehdlzanlage - Streuobstbestinde und Obstbaumreihen
NE Al - Gehdlzanlage { Anlage und Nachpflanzung von Streuobstwiesen und Obstbaumreihen

Bewilligt Abgerechnet Aktuell offen

A 3 TVH3
€ B.314,53 €000 € 841453 € -100,00

Gehdlzsanierung - Sonstige MaBnahmen
ME A1 - Sachausgaben [ Geholzsanierung - Sonstige MaBnahmen

7.1.3 Kostengruppenansicht

In der Kostengruppenubersicht erhalten die Antragstellenden eine Ubersicht tber den
aktuellen Zustand der Betrage anhand der bewilligten Kostengruppen. Sie ist nur vorhanden,
sofern die Bewilligung mehrere Kostengruppen enthalt.

Kostengruppenansicht

Férderfshige Ausgaben €33.051,53 €0,00 €17.508,53 €15.543,00 09.08.2024 -
Zuwendungen €33.051,53 €0,00 €17.508,53 €15.543,00 17.07.2025
Bawilligt Abgerechnet Aktuel offen Bewilligungszeitraum

. NE A1 - Pflanzung von Einzelb&umen, Bewilligt Abgerechnet Aktuell Offen
Baumgruppen und Baumreihen €12.529,00 €0,00 €374,00 €12155,00
Bewilligt Abgerechnet Aktuell Offen
2 NE A1l- Gehblzanlage

€12.208,00 €0,00 €8720,00 €3.488,00
Bewilligt Abgerechnet Aktuell Offen

3 NE Al - Sachausgaben
€8.314,53 €0,00 €8.414,53 €-100,00

Feld Beschreibung
Bewilligt Die bewilligten forderfahigen Ausgaben aus den Bescheiden.

Abgerechnet | Die bereits abgerechneten Ausgaben aus den Bewilligungen der
Verwaltung.

Aktuell Die Summe zur Bewilligung eingereichten Zahlungsantrage und dem
aktuellen Zahlungsantrag.

Offen Die nach diesem Zahlungsantrag tbrigen Mittel.
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7.1.4 Bankverbindung

Im Formular ,Bankverbindung® stehen alle Bankverbindungen zur Auswahl, welche in den
Stammdaten hinterlegt sind. Bitte geben Sie eine der verfligbaren Bankverbindungen fir die
Auszahlung der Férdermittel an.

Internetantragstellung Forderung (IAF)

B 20250326 Testfall 10 AZA Ruckschmttste!le LIE/I/ Auszahlungsamrag

« B Formulare Bankverbindung

aaaaaaaaaa

Sust Schmidtie

7.1.5 Anlagen zum Auszahlungsantrag

Analog zu Punkt 3.12 (Anlagen zum Forderantrag) sind auch beim Auszahlungsantrag
richtlinien- und fordergegenstandsspezifische Anlagen hochzuladen. Einige Anlagen sind mit
Links zu beschreibbaren pdf-Formularen hinterlegt, welche direkt genutzt werden kdnnen.

Intemetantragstellung Farderung (IAF)

@ 20250326 Testfall 10 AZA Riickschnittstelle LIE;‘I ! Auszahlungsanlrag

B Formuis Anhdnge

Don DawnIoRd 70 d6n VBrUGESNEn ATIJER FAIEN IO LATGT GEN INSIMENORSEHNEN S81 FArTMEntInsS.

Hinweis: Alle notwendigen Dokumente sind im IAF in den Formaten PDF, JPG (auch JPEG),
BMP, PNG und/oder TIF (auch TIFF) hochzuladen. Bei den auszufiillenden Excel-Dateien ist
ein PDF-Druck zu fertigen. Dateien im Format *.xIsx kénnen nicht hochgeladen werden. Es
ist mdglich, zu jeder Anlage mehrere Dokumente hochzuladen. Die DateigroRe darf dabei 10
MB pro Datei nicht tberschreiten. Die Bezeichnung der Dateinamen ist auf 160 Zeichen
begrenzt.

7.2 Einreichen des Auszahlungsantrages
Das Einreichen des Auszahlungsantrages erfolgt analog dem Einreichen des Férderantrags

(siehe Punkt 4).

Seite 42 von 45



8. Fehlermeldungen

8.1 ,,Keine Rechte vorhanden*

Ihnen fehlen Berechtigungen fiir diesen Bereich.

Lassen Sie sich in der Nutzerverwaltung Rechte zuweisen, damit an dieser Stelle Module angezeigt werden.

Eine Antragstellung ist moglich, sofern Ihrem Betrieb die Betriebstypen 1001, 1002 oder 1005 zugeordnet
sind. Sie kdnnen lhre aktuell hinterlegten Betriebsdaten in der HIT-ZID einsehen.

® Bitte wenden Sie sich zur Zuteilung des richtigen Betriebstyps an folgende Mailadresse:
iaf@smekul.sachsen.de

Weiterfihrende Informationen erhalten Sie im |AF-Benutzerhandbuch.

Sollten Sie nach der Anmeldung die Fehlermeldung ,Ihnen fehlen Berechtigungen fur diesen
Bereich.” erhalten, handelt es sich hdchstwahrscheinlich um eine fehlende Zuordnung in Ihren
Betriebsdaten. Um einen Forderantrag in IAF stellen zu kdénnen, muss Ihrem Betrieb der
Betriebstyp 1001, 1002 oder 1005 zugeordnet sein.

Welche Zuordnungen in lhren Betriebsdaten vorliegen, kénnen Sie wie folgt Gberprifen:

1. Melden Sie sich in der Benutzeranmeldung der HI-Tier unter Eingabe lhrer BNR 15 und
zugehoriger PIN an.

Benutzeranmeldung

Betrieb:| ] 22 (Betrisbsnummer, ggf. / Mitbenutzer)
PIN (Passwort) : \ (\ 2 (persénliches Passwort, PIN vergessen - PIN-Anforderung)
autom. abmelden nach Minuten 2 (i.d.R. 20 Minuten, bei langeren Zeiten Nachteil beachten)

Es gibt 1 Hinweis:
Bitte Betrisbsnummer und Passwort eingeben und anschlieend die Schaltfache '"Anmelden’ dricken.
Bei Problemen mit der Anmeldung lesen Sie bitte unbedingt "Was ist zu tun wenn "l

| Anmelden | | Abmelden |

2. Unter ,Betriebsdaten kdnnen Sie lhre hinterlegten Daten einsehen.
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Allgemeine Funktionen

0 Abmelden vom System, mit Statistik
@ PiNandem

O Schlissellisten und Plausilisten anzeigen

0 Anzeige von Betriebsdaten oder Erweiterte Ubersicht

Daten zum B'E"trieb, hier zur grweiterten Ubersicht mit Histore

Betrieb : [ 144720000200 | 2 (12stellig numerisch)

Wie gehts weiter:
Bitte geben Sie die anzuzeigende Betriebsnummer an und dricken dann die Schaltfldche zum Anzeigen

| Betriebsdaten (kurz) | | kurz, nur aktuelle | | Betriebsdaten (alles) |

Unter dem Abschnitt ,Sonstiges® werden lhre hinterlegten Betriebstyp-Zuordnungen
dargestellt.

Daten zum Betrieb, nier zur erweiterten libersicht mit Historie

Betrieb : 2 (12stellig numerisch)
| Betriebsdaten (kurz) | | kurz, nur aktuelle | | Betriebsdaten (alles) |

Betrieb 14 472 000 0200

Stammdaten, Typen, Mitbenutzer, PIN

v ———
Adresse I —

Sonstiges

Tvp Bezeichnung Status

1001 InVeKoS-Betrieb AO - aktiv (und offen)
(1002)FLER Betrieb  AO - akiiv (und offen)

Sollte nicht mindestens einer der genannten Betriebstypen hinterlegt sein, so wenden Sie sich
mit der Bitte um korrekte Zuordnung an die Hotline IAF@smul.sachsen.de. Die
Betriebstypenénderung erfolgt dann in Absprache mit dem LKV uber das SMUL. Sobald die
Anderung erfolgt ist, werden Sie umgehend per E-Mail benachrichtigt.
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8.2  Anmeldung nicht méglich/ PIN-Anderung erforderlich

H! | il
= | Zentraler Anmeldedienst o

Die Authentifizierung zum Betrieb 14 625 120 7740 war zwar erfolgreich, aber aber |hr Passwort (PIN) beim Zentralen
Anmeldedienst muss zwingend gesndert werden.

Nehmen sie die Anderung nicht vor, werden Sie gegentber dem Dienst ‘profil SN Prod” icht authentifiziert
Gemal den sicherheilsvornaben INres Landes is1 die PIN nun alphanumeriseh mit folgenden Merkmalen:

« mindestens 10 Zeichen, maximal 50 » aktuell erfulit aktuell nicht erfullt
= zwingend ein Grotbuchstabe (A - Z inkl. Uumlaute A O U) = akwell erfullt aktuell nicht erfullt

nbughstabe (a-z Ikl Umlaute & 1 3) » aktuell erfullt aktuell nicht erfullt
« ZWingend eine Ziffer (0 - 9) » aktuell erfullt aktuell nicht erfoiit
- optional Sanderzeichen, aus folgender Liste: 1§ $ & ()2 +-/* = . _» aktuell erfulit nicht zuléissig:

Denken Sie sich selbst ein neues Passwort (PIN) aus und geben Sie es unten ein!

Weder Ihr bisheriges naeh Ihr neuss Passwort wird dabel an den Dienst iberm teft

altes Passwor [— 9

neues Passwort Q

Wiederholung neues Faseuwrort -]
Ein Fehle
@ thre PIN Is1abgelaufen und muss safort geandert werden. Kelne anderen Aktionen moglich.

[Andern | [ Abbrechen

Bei Problemen mit der Anderung:

2ustindig filr technische Fragen: Emall iaf @s mekul.sachsen,de

Sollten Sie lhre Erst-PIN, welche Sie vom LKV erhalten haben, nicht vorab unter
https://www.1.hi-tier.de/HitCom/login.asp geéndert haben, werden Sie beim IAF-Login
aufgefordert, Ihr Passwort zu andern. Bereits bei Eingabe des ,alten Passwortes” (der Erst-
PIN), erscheint der Hinweis, dass lhre PIN abgelaufen und geandert werden muss.

Bitte gehen Sie wie in Ziffer 2.1 beschrieben vor. Nach Anderung der PIN bei der HIT sollte
der Login in IAF problemlos mdglich sein.
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